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Knjiznica Velenje (v nadaljevanju knjiznica) je nosilec knjizniéne dejavnosti v Mestni
ob&ini Velenje ter ob&inah Sostanj in Smartno ob Paki in sluzi kot pomemben vir
izobraZzevanja, raziskovanja in informacij za naso skupnost. Knjiznica Velenje si
prizadeva zagotavljati raznolike in kakovostne vire ter storitve, ki zadovoljujejo potrebe
in interese nasih uporabnikov. Ta dokument o upravljanju knjiZnigne zbirke je oblikovan
z namenom jasno doloCiti smernice in pristope za uéinkovito upravljanje in razvoj nase

knjizniéne zbirke.

Cilj tega dokumenta je vzpostaviti okvir za upravljanje knjizni€ne zbirke, ki bo omogogil:
- doseganje jasnih ciljev za razvoj in vzdrzevanje knjizniéne zbirke,
- ucinkovito zagotavljanje razlinih gradiv in virov, ki bodo koristili na&im
uporabnikom,
- vzdrzevanje kakovosti in ohranjanje gradiva v najbolj$em moznem stanju,
- ucinkovito sodelovanje s partnerji in drugimi institucijami ter

- zagotavljanje dostopa do gradiva in storitev za vse &lane nade skupnosti.

Ta dokument sluzi kot vodnik za vse zaposlene v knjiznici in pomaga pri oblikovaniju
smernic za izbolj$anje upravljanja in rasti nase knjizni¢ne zbirke. Redno pregledovanje
in posodabljanje tega dokumenta zagotavljata, da bomo sledili najbolj$im praksam in
se prilagajali spremembam v potrebah in pri¢akovanjih nasih uporabnikov.

S tem dokumentom o upravljanju knjizni¢ne zbirke zagotavljamo, da bo nasa knijiznica

ostala nepogresiljiv vir za izobrazevanje, raziskovanje in druzabnost v nasi skupnosti.

1. Poslanstvo in vizija knjiznice

Knjiznica je kulturna, socialna, izobraZzevalna in informacijska ustanova. Je
spodbujevalka demokratinega misljenja, dejavnik razvoja bralne kulture ter nastajanja
in prenosa znanj. Je pomemben nosilec sodobne informatizirane druzbe in predstavija
srediSCe dostopnosti do gradiv in informacij. Skrbi za vsezivljenjsko razvijanje bralne
kulture ter izenagevanje izobraZevalnih, informacijskih, socialnih in drugih moznosti
obcanov. Ponuja Siroko in urejeno paleto kredibilnih informacijskih virov ter funkcionira

-----

starostne skupine nagovarja raznolika ciljna ob¢instva, z domoznansko dejavnostjo pa

4



gradi urejeno zbirko del avtorjev, ki izhajajo iz lokalne skupnosti, ter raznorodnih gradiv,
ki obravnavajo lokalno okolje.

DoseZeno visoko stopnjo bralne pismenosti bomo ohranili in spodbujali s pravoéasnim
prilagajanjem na kontinuirane spremembe formalnih bralnih navad. Porast
digitalizacije in pojav novih elektronskih informacijskih virov ter formatov bo vkljuéen v
koncept ohranjanja Ze dosezene visoke stopnje kvalitete in neposrednega stika s

knjigo kot klasi¢no knjizni¢no in zaloZnigko javno dejavnostjo.

2. Namen upravljanja knjizniéne zbirke

Namen upravljanja knjizni¢ne zbirke je zagotavljanje ucinkovitega, organiziranega in
trajnostnega upravljanja vseh gradiv in virov v knjiZnici, s ciljem izpolnjevanja potreb
in priCakovanj uporabnikov ter doseganja specifiénih ciljev knjiznice, kot so:

- Zagotavljanje dostopa do informacij. Upravljanje knjizni¢ne zbirke omogoca

uporabnikom, da dostopajo do raznovrstnih informacij, gradiv in virov, ki so jim
na voljo v knjiznici. To vklju€uje tiskane knjige, e-knjige, revije, asopise, spletne
vire, avdio in video gradiva ter druge informacije.
Izpolnjevanije izobrazevalnih potreb. Knjiznica ima pomembno vlogo pri podpori
izobraZevanju in u¢enju. Namen upravljanja zbirke je zagotoviti, da knjizni¢na
zbirka vsebuje gradivo, ki je primerno za izobraZevalne programe, raziskovanje
in osebno rast uporabnikov.

- Raziskovalna podpora. Knjiznice so klju&ni vir za raziskovalce in Studente, zato
je namen upravijanja zbirke zagotoviti dostop do najnovejsih raziskovalnih
publikacij in virov ter pomagati pri izvajanju raziskav.

- Kulturna ohranitev. Knjiznice ohranjajo in varujejo kulturno dedig&ino, literaturo
in umetniSka dela. Namen upravljanja zbirke je zagotoviti, da se ta gradiva
ohranijo in so na voljo za prihodnje generacije.

- Dostopnost za vse. Namen upravljanja zbirke je, da knjizniéni viri in storitve
postanejo dostopni vsem Elanom skupnosti, ne glede na njihovo starost, znanje,
jezik, telesne sposobnosti ali druge omejitve.

- Optimalna raba sredstev. Upravljanje knjizni¢ne zbirke prispeva k ucéinkoviti
porabi sredstev. To vkljuCuje pravilno nacrtovanje proraduna za nabavo,

obvladovanje zbirke, ohranjanje in odstranjevanje zastarelega gradiva.



- Ohranjanje reda in organizacije. Upravljanje zbirke vklju€uje klasifikacijo in
organizacijo gradiva, tako da se uporabnikom olaj$a iskanje in dostop do
informacij.

- Sodelovanje in partnerstva. Knjiznice sodelujejo z drugimi institucijami in
knjiznicami ter vzpostavljajo partnerstva za izmenjavo gradiva in virov ter
zagotavljanje boljsih storitev uporabnikom.

- Spremljanje in izboljSevanje uéinkovitosti. S sistematiénim spremljanjem in
ocenjevanjem upravljanja knjizniéne zbirke se lahko identificirajo
pomanjkljivosti in izbolj$ave, kar vodi k bolj$im storitvam za uporabnike.

Namen upravljanja knjiZzniéne zbirke je tako zagotoviti, da knjiZnica ostane vitalna in
odzivna institucija, ki izpolnjuje potrebe svoje skupnosti in prispeva k zadovoljevanju

kulturnih, izobraZevalnih, informacijskih, raziskovalnih in socialnih potreb.

3.  Okolje knjiznice

Pri nacrtovanju in oblikovanju knjizni¢ne zbirke pomembno viogo igra okolje, v katerem
knjiznica deluje, saj je kljutnega pomena za zagotavljanje, da je knjizniéna zbirka
resnicno relevantna in koristna za svojo lokalno skupnost. Ob tem upo$tevamo nekaj
klju€nih vidikov:
Demografske znaCilnosti. Razumevanje demografskih znagilnosti svoje
skupnosti, kot so starostna skupina, izobrazba, jezikovna raznolikost, pomaga
pri izbiri gradiva in virov, ki najbolj ustrezajo potrebam obé&instva.

- Cilji in potrebe uporabnikov. Knjiznica vseskozi prouéuje, kaj njihovi uporabniki
potrebujejo in pri¢akujejo od knjiznice. To vkljuuje izobrazevalne potrebe,
raziskovalne interese, kulturne preference in druge specifi¢ne zahteve.

- Kulturni kontekst. Razumevanje kulturnega okolja v skupnosti mo&no prispeva
pri izbiri gradiva in virov, ki so primerni za to okolje. To vkljuéuje lokalno
zgodovino, kulturo in umetnost.

Ekonomske razmere. RazpoloZljivost sredstev za nabavo gradiva in izvajanje
programov je odvisna od ekonomskega okolja. Knjiznica uposteva lokalne
ekonomske razmere in nacrtuje svoje dejavnosti v skladu z ekonomskimi

Zmoznostmi.



IzobraZevalne ustanove in organizacije. Identifikacija sodelovanja z lokalnimi
Solami, univerzami, nevladnimi organizacijami in drugimi institucijami v okolju
pripomore k vecji u€inkovitosti in dostopnosti knjizniénih storitev.

Tehnoloske spremembe. Upostevanje tehniénih trendov in sprememb v
informacijskem okolju je predpogoj, da knjiznica sledi napredku in omogoga
dostop do digitalnih virov.

Fizicno okolje knjiznice. Prilagoditev notranjega okolja knjiznice, naé&rtovanje
prostorov in organizacija gradiva na nacin, ki najbolj ustreza potrebam
uporabnikov, je kljuénega pomena za ustvarjanje kreativnega okolja.
Spremembe v skupnosti. Skupnosti se skozi ¢as spreminjajo, zato knjiznica
redno spremlja te spremembe in prilagodi svoje storitve in zbirko, da ostane

relevantna.

Z razumevanjem in upostevanjem teh vidikov knjiznica bolje sluZi svoji skupnosti

in zagotavlja, da je njena zbirka v skladu s potrebami in pri¢akovaniji okolja, v

katerem deluje.
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Dostop do knjiznicnega gradiva

Dostop do knjizniCnega gradiva je kljuéna storitev, ki jo knjiznica ponuja svojim

uporabnikom. Uporabnikom zagotavlja moZnost izposoje, uporabe in raziskovanja

razlicnih vrst gradiva, kot so knjige, revije, ¢asopisi, elektronske knjige, avdio in video

gradiva ter druge informacije. V Knijiznici Velenje omogo¢amo dostop do svojega

gradiva:

Izposoja gradiva. To je najbolj osnovni naéin dostopa do knjizniénega gradiva.
Uporabniki (Clani) si lahko izposodijo knjige, revije, filme, glasbo in druge
materiale za doloeno obdobije.

Dostop do digitalnih virov. KnjiZznica ponuja dostop do elektronskih virov, kot so
e-knjige, elektronske revije, baze podatkov, spletni arhivi in druge spletne vire.
Uporabniki lahko dostopajo do teh virov prek knjiznignih radunalnikov ali od
doma prek oddaljenega dostopa.

Medknjizniéna izposoja. Ce v knjiznici Zelenega gradiva nimamo, lahko &lani
dobijo zahtevano gradivo iz drugih knjiznic prek sistema medknjizniéne

izposoje. KnjiZnica pridobi gradivo od druge knijiZnice in ga uporabniku izposodi.



- Sodelovanje z drugimi institucijami. Knjiznica pogosto sodeluje z drugimi
izobraZevalnimi in kulturnimi institucijami ter ponuja dostop do svojih zbirk. To
lahko vkljuCuje muzeje, univerze, Solske institucije in druge ustanove.

- Reference in informacijske storitve. Knjiznica =zagotavlja strokovne
informacijske storitve, ki pomagajo uporabnikom pri iskanju in dostopanju do
potrebnih informacij. Knjizni¢arji smo na voljo za pomog pri iskanju virov in
raziskovanju informacij.

- Delovni Cas in oddaljeni dostop. Knjiznica ima doloden odpiralni &as, ko je
odprta za obiskovalce. Poleg tega omogo&a oddaljeni dostop do svojih
elektronskih virov in storitev prek spleta, kar omogoéa uporabnikom, da
dostopajo do gradiva 24/7.

- Mobilne aplikacije in spletni katalogi. KnjiZznica ponuja mobilne aplikacije
(mCOBISS, eFollowr) in vzajemni bibliografski sistem COBISS s pletnim
katalogom, ki omogogajo uporabnikom iskanje gradiva, rezervacijo in
podaljSanje izposoje ter dostop do elektronskih virov prek pametnih naprav.

Dostop do knjiZzniénega gradiva je kljuénega pomena za izpolnjevanje poslanstva
knjiznice, ki je vsem prebivalcem zagotoviti dostop do informacij, izobrazevanja in
kulture. Knjiznica nenehno izbolj$uje svoje storitve, da bi zagotovila ¢im boljsi dostop

do gradiva in virov za svoje uporabnike.

5. Zgodovina, obseg in vsebina knjiZniéne zbirke

Javni zavod KnjiZnica Velenje je osrednja knjiznica, ki izvaja javno sluzbo na obmodju
treh obcin: Mestne obgine Velenje ter obg&in Soétanj in Smartno ob Paki. Je splodna

knjiznica ter aktivno sodeluje v mreZi in zdruzenju slovenskih splognih knjiznic.

Knjiznica je bila od ustanovitve leta 1962 samostojna, in sicer vse do oblikovanja
Kulturnega centra Ivana Napotnika Velenje leta 1975. Kulturni center lvana Napotnika
je obsegal stiri organizacijske enote: Knjiznico, Prireditve, Muzej in Galerijo. Leta 2004
je bil Kulturni center lvana Napotnika Velenje reorganiziran v Javni zavod KnjiZnica
Velenje in Javni Zavod Muzej Velenje. Knjiznica, kot pravni naslednik Kulturnega
centra Ivana Napotnika, je v organizacijskih enotah Knjiznica in Prireditve opravljala

knjizni¢no in prireditveno dejavnost e do 2008, ko je bila iz nje s spremembami in



dopolnitvami Odloka o ustanovitvi izlo¢ena prireditvena dejavnost (ustanovitev

Festivala Velenje).

Pravno formalna ustanoviteljica knjiznice je Mestna obéina Velenje, z obc&inama
Sostanj in Smartno ob Paki pa ima zavod sklenjeni dolgoroéni pogodbi o izvajanju
knjiznicne dejavnosti na njunem obmogju. Splo$na knjiznica je namreé& ustanova,
namenjena vsem prebivalcem obmodja. Po zakonu o knjizniarstvu gre za javno
sluzbo, ki jo v osnovi organizirajo in financirajo obgine, drzava pa jo podpira prirazliénih
projektih in nabavi knjizni¢nega gradiva. Knjiznica je namenjena vsem prebivalcem ne
glede na njihovo starost, spol, izobrazbo, veroizpoved, nacionalno ali socialno
pripadnost itd., in predstavlja enega stebrov lokalnega kulturnega, izobraZevalnega in
druzabnega Zivljenja, s splo$no dostopnostjo do zbranega znanja in informacij pa

vpliva tudi na gospodarski razvoj in socialno promocijo.

Knjiznicna zbirka knjiznice je konec leta 2022 &tela skupaj 205.351 enot oz. 79.723
naslovov, serijskih publikacij je bilo 3.007 enot. Skupaj $tejemo 189.485 enot knjiznega
gradiva ter 15.866 enot neknjiznega gradiva (92,27 % : 7,73 %).

Leposlovja je 118.947 enot gradiva, strokovnega gradiva 86.404 enot (57,92 % : 42,08
%). Otrokom in mladini je namenjeno 84.845 enot gradiva, odraslim 120.506 enot
(41,32 % : 58,68 %).

NajveC gradiva je v Velenju, 156.562 enot z 89.506 razli¢nimi naslovi. Leposlovnega
gradiva je 86.257 enot, strokovnega 70.305 enot, knjiznega gradiva je 143.653 enot in
neknjiznega 12.909 enot. Za otroke in mladino je na izbiro 62.910 enot gradiva, za
odrasle 93.652 enot.

V Mestni knjiznici So$tanj obsega zbirka 33.284 enot gradiva s 30.059 naslovi, od tega
je leposlovnega gradiva 21.317 enot in strokovnega gradiva 11.967 enot. Knjiznega
gradiva je 31.290 enot in 1.994 enot neknjiznega. Za otroke in mladino je namenjeno
14.203 enot, odraslim 19.081 enot.

V Knjiznici Smartno ob Paki obsega zbirka 15.505 enot s 14.514 naslovi. V zbirki je
14.542 enot knjiznega gradiva ter 946 enot neknjiznega gradiva. Leposlovja je 11.373



enot ter 4.132 enot strokovnega gradiva. Otrokom in mladini je namenjeno 7.732 enot,
odraslim 7.773 enot.

Letni prirast 2022 je znasal 5.899 enot gradiva.

Skupni odpis v letu 2022 je dosegel 3.385 enot. Od tega smo izlo&ili 2.930 enot

knjiznega in 455 enot neknjiznega gradiva.

6. Financiranje knjizni¢ne zbirke

Financiranje knjizni¢ne zbirke v knjiznici se izvaja pretezno iz javnih sredstev, ¢eprav

obstajajo tudi druge poti financiranja. Klju&ni viri financiranja knjizni¢nih zbirke so:
Lokalna samouprava. Knjiznico pretezno financirajo tri ob&ine: MO Velenje,
Sostanj in Smartno ob Paki. Sredstva se vsakoletno dodelijo knjiznici in so
namenjena za izvajanje knjiznicnih storitev, plade zaposlenih, nakup
knjizniénega gradiva, pokrivanje materialnih strogkov in vzdrZzevanje knijizni¢nih
objektov.

- Ministrstvo za kulturo. Ministrstvo za kulturo Republike Slovenije zagotavlja
sofinanciranje nakupa knjizni¢nega gradiva, nudi finanéno podporo za nalozbe
v gradnjo ali obnovo knjiZni¢nih objektov ter za druge posebne projekte v
knjiZnici.

- Donacije in darila. Knjiznica lahko prejema donacije in darila od posameznikov,
lokalnih podijetij, organizacij in fundacij. Ta sredstva se obi&ajno uporabljajo za
nakup posebnih zbirk ali projektov.

- EU in druge mednarodne subvencije. Knjiznica sodeluje pri EU projektih, ki
vkljuCujejo razvoj knjizniénih zbirk in storitev.

Lastna sredstva. Knjiznica ustvarja svoja lastna sredstva iz prodaje knjizni¢nih
storitev, izposoje, Clanarin, prodaje knjig, oddajanja svojih prostorov v najem in
iz drugih virov.

Partnerstva in sodelovanje. Knjiznica sodeluje s $olami, univerzami, drugimi
kulturnimi ustanovami in drugimi organizacijami pri sofinanciranju projektov in

nabavi gradiva.

Financiranje knjizni¢nih zbirk je ve&inoma javno financirano, kar pomeni, da se

zagotavlja iz davkov in proracunskih sredstev.
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7. Izbor knjiznicnega gradiva

Izbor knjiznitnega gradiva je pomemben proces, ki vkljuuje izbiro, nabavo in
organizacijo gradiva, ki bo na voljo uporabnikom knjiZnice. Ta proces vpliva na
kakovost in uporabnost knjizniéne zbirke. Kljuéni koraki in smernice za izbor
knjizni€nega gradiva so:

- Razvoj politike izbire. Knjiznica ima jasno dolo&eno politiko izbire, ki opredeljuje
cilie, merila in postopke izbire gradiva. Politika izbire uposteva potrebe in
interese uporabnikov ter knjizni¢nega poslanstva.

- Sodelovanje z uporabniki. Knjizni¢arji sodelujemo z uporabniki in upostevamo
njihove Zelie in potrebe pri izbiri gradiva. Uporabniki lahko dajejo povratne
informacije o tem, katera gradiva jih zanimajo.

Upostevanje ciliev knjiznice. Gradivo podpira cilie knijiznice, vkljuéno s
poslanstvom, ki ga ima, in cilji izobraZevanja, raziskovanja ter kulturne podpore.

- Analiza zbirke. Knjizni€arji redno pregledujemo obstoje¢o zbirko in ocenjujemo,
katere vrste gradiva so dovolj zastopane in katere so morda pomanijkljive. To
pomaga dolociti, katera gradiva so prioritetna za nabavo.

- Spremljanje trendov in razvoja. Knjiznigarji se trudimo ostati obves$&eni o trendih
in razvoju v svojem podrocju ter nabaviti gradivo, ki odraza te spremembe. To
vklju€uje nove knjige, tehnologijo, elektronske vire in druge novosti.

- Kakovost in avtoriteta. Pri izboru gradiva je pomembna kakovost in avtoriteta
virov. Knjizni¢arji upoStevamo ugled avtorjev, zaloZb in virov ter se
osredotoCamo na zbiranje visokokakovostnih gradiv.

- Financno upravljanje. Knjiznica uposteva svoj proraéun za nabavo gradiva in
ga uporablja u€inkovito in transparentno. To vkljuéuje postavljanje prioritet pri
nacrtovanju nakupov knjizniénega gradiva.

Raznolikost in vklju€enost. Gradivo odraza raznolikost in vklju¢enost v knjizniéni
sistem. Knjizni€arji zagotavljamo, da zbirka vkljuéuje gradivo, ki predstavlja
razline kulture, perspektive in interese.

Ohranjanje in odstranjevanje. Knjizni¢arji redno pregledujemo gradivo v zbirki
in odstranjujemo zastarelo ali poskodovano gradivo (letni odpis gradiva). To

pripomore k ohranjanju urejenosti in aktualnosti zbirke.
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Sodelovanje z drugimi knjiznicami. Knjiznica sodeluje z drugimi knjiznicami in
izmenjuje gradivo, kar omogola veé&jo dostopnost virov za uporabnike

(medknijizni¢na izposoja).

Izbor knjizniénega gradiva je dinamiéen proces, ki se nenehno prilagaja potrebam in

spremembam v knjizni¢ni skupnosti. Knjizni¢arji igramo kljuéno vlogo pri zagotavljanju,

da je knjiznicna zbirka bogata, aktualna in uporabna za vse uporabnike.

Pri izboru za realizacijo viog upostevamo:

izobraZevalne, raziskovalne, kulturne in informacijske potrebe okolja,
spodbujanje bralne kulture, razvoj branja in informacijske pismenosti,

splosne in posebne potrebe okolja,

aktualnost knjizninega gradiva,

nacrtovano $tevilo enot knjizni¢nega gradiva na prebivalca,

zastopanost razli¢nih vrst knjizni¢nega gradiva/medijev, zastopanost razlicnih
tematskih in predmetnih obmogij,

enako dostopnost gradiva za vse prebivalce na obmocgju. Zbirko dopolnjujemo
z izborom knjiznega in neknjiznega gradiva, v razmerju 50 % strokovnega in 50
% leposlovnega gradiva. Mladini je namenjenega 30 % gradiva. Upostevamo
letno zastopanost vsaj 15 % naslovov publikacij v javnem interesu. Ker smo
sploSna knjiznica, namenjena vsem prebivalcem lokalne skupnosti, Zelimo
ustvariti kvalitetno in uravnotezeno knjizniéno zbirko, ki bo namenjena vsem
cilinim skupinam uporabnikov za njihove splo$ne potrebe. V kolikor je zaznana
potreba po hitri spremembi po zagotavijanju doloéenih vrst in vsebin gradiva, jih

skuSamo v najkrajS§em moznem Gasu zagotoviti.

Najpomembnejsi viri informacij za izbor gradiva so:

knjiZni in knjigotrski katalogi, zaloZnigki programi in njinova reklamna gradiva,
izvodi dobaviteljev, ki jih prinesejo na ogled,

bibliografije,

pregledovanje ponudb po posti in e-posti,

spremljanje ocen v dnevnem tisku,

knjizniéni katalogi,

priporogilni seznami,
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pregledovanje predlogov uporabnikov in knjiznicarjev,

iskanje po svetovnem spletu,

prednaro¢niSke ponudbe zaloZnikov,

stiki z drustvi, kulturnimi in izobraZevalnimi ustanovami ter drugimi deleZniki v

lokalnem okolju.

Splosni kriteriji za izbor knjizniénega gradiva

ugled avtorja, zaloZnika in urednika,
interesi, Zelje in potrebe uporabnikov,
cena,

ocena v uglednih medijih, reference, recenzije,

subvencionirano gradivo,

aktualnost in novosti, ki jih delo prinasa,

globina zastopanosti posameznega podrogja in pomembnost teme,
kvaliteta prevoda,

fizi€ne lastnosti (vezava, tisk, kvaliteta papirja),

estetska vrednost,

vrednotenje zbirk glede na pogostost uporabe,

primerjava med tiskano in elektronsko razli¢ico,

enostavnost in ekonomi¢nost uporabe za knjizni€arje in uporabnike,

gradivo, ki ima domoznansko vrednost.

Izbor knjiZzni€nega gradiva glede na vrsto uporabnikov

Izbor knjizni¢nega gradiva glede na vrsto uporabnikov je kljuénega pomena, saj imajo

razlicni uporabniki tudi razliéne potrebe in interese. Knjiznica zagotavlja, da njihova

zbirka zadovolji potrebe razliénih skupin uporabnikov z izborom gradiva za razli¢ne

vrste uporabnikov:

Dolocitev ciljnih skupin. Identificiramo razli¢ne ciline skupine uporabnikov v
knjiznici. To vkljuGuje otroke, najstnike, odrasle, Studente, raziskovalce,
upokojence, invalide in druge specifiéne skupine.

Razumevanje potreb in interesov. Za vsako cilino skupino razi§¢emo njihove
posebne potrebe, interese in zahteve glede gradiva. To izvajamo s pomodjo

anketiranja, intervjujev ali analize statistiénih podatkov o izposoji.
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- Nakup gradiva, ki odraZa interese. Na podlagi razumevanja potreb in interesov
razliénih skupin uporabnikov izbiramo gradivo, ki jim bo najbolj koristilo. To
vkljucuje knjige, revije, filme, glasbo, igre in druge vire.

- Sodelovanje s strokovnjaki. V knjiznici se vseskozi izobraZzujemo in
posvetujemo s strokovnjaki na razli¢nih podrogjih, da lahko izbiramo ustrezno
gradivo. To je Se posebej pomembno pri izbiri tehniéne, znanstvene ali
specializirane literature.

- Zagotavljanje raznolikosti. Skrbimo za raznolikost gradiva, da bo zadovoljilo
razliCne kulturne, etni¢ne in jezikovne potrebe uporabnikov.

Nakup gradiva za posebne potrebe. Za uporabnike s posebnimi potrebami, kot
so slepi ali slabovidni, gibalno ovirani, ali druge posebne skupine, nabavljamo
gradivo, ki jim bo dostopno in koristno (posebna zbirka LaZje berem).

- lzobrazZevalno gradivo. Za Solarje in $tudente nabavljamo gradivo, ki podpira
njihovo ucenje, raziskovanje in razvoj.

Prilagajanje gradiva za starejSe uporabnike. Za starej§e uporabnike
zagotavljamo gradivo z vedgjim tiskom.

- Redna evalvacija. Letno pregledujemo zbirko za razliéne skupine uporabnikov
in jo prilagajamo njihovim spremenjenim potrebam in interesom.

Promocija in obves€anje. Obve§¢amo uporabnike o novih gradivih in storitvah,
ki jih zanimajo, in jim svetujemo pri izbiri.

Izbor knjiznicnega gradiva glede na vrsto uporabnikov zahteva nenehno pozornost

in prilagajanje, da zagotavljamo relevantnost knjiZznice ter da ta ostane koristna za

vse svoje obiskovalce.

Izbor po vrsti in obliki knjizni¢nega gradiva
Izbor po vrsti in obliki knjizni¢nega gradiva je pomemben, saj omogoéa, da knjizniéna
zbirka zadovolji razli¢ne potrebe in preference uporabnikov. Knjiznigarji upostevamo
pri nakupu razli¢ne vrste gradiva, kot so knjige, revije, elektronske vire, avdio in video
gradiva ter druge oblike informacij. Pri izboru gradiva po vrsti in obliki upostevamo:
- Knjige. V izboru upostevamo raznoliko zbirko tiskanih knjig, vkljuéno s knjigami
za odrasle, otroke, mladostnike, referenéne, beletristiko, strokovne in druge. Knjige

so klasiCna oblika gradiva, ki je $e vedno priljubljena med Stevilnimi uporabniki.
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- Elektronske knjige (e-knjige). E-knjige so digitalne razli¢ice tiskanih knjig in so
priljubliene za branje na elektronskih napravah, kot so e-bralniki, tablice in pametni
telefoni. Knjiznica zagotavlja dostop do e-knjig, da zadostimo potrebam digitalnih
bralcev.
Revije in Casopisi. Revije in ¢asopisi so odliéen vir aZuriranih informacij in
razvedrila. Knjiznica mora ponujati razli¢ne vrste revij, ki pokrivajo razliéna
podrocja, kot so znanost, umetnost, kultura in drugo.
E-Casopisi. E-Casopisi so elektronske razligice tiskanih revij in ¢asopisov. Clani
lahko dostopajo do njih prek knjizniénih spletnih portalov.

- Zvocne knjige. Zvotne knjige omogo&ajo poslusanje knjig, kar je priroéno za
tiste, ki nimajo ¢asa za branje ali imajo teZave z vidom. Knjiznica ponuja zvo&ne
knjige preko portala audibook.si in preko CD-jev.

- Video gradiva. KnjiZnica ima v zbirki tudi video gradivo, kot so DVD-ji, Blu-rayi
diski in digitalni video posnetki. To vkljuéuje filme, dokumentarce, izobrazevalne
vsebine in druge video vire. Zbirka slovenskih filmov (BSF) je dostopna preko
spletne strani https://bsf.si/sl.

- Elektronski viri in podatkovne baze. Elektronski viri, kot so spletni &lanki,
raziskovalne baze podatkov, enciklopedije in drugi spletni viri, so kljuéni za
raziskovalno in izobraZevalno delo.

- lzobraZevalni in didakti¢ni materiali. Za $ole in uditelje je pomembno, da
knjiznica ponuja izobraZevalne materiale in didakti¢ne igrage.

- Glasba. Knjiznica ima v svoji zbirki tudi glasbene nosilce, kot so CD-ji in DVD-

.

Pri izboru knjizni€énega gradiva je kljuénega pomena upostevanje raznolikosti vrst in
oblik gradiva, da se zadovoljijo razliéne potrebe in interesi uporabnikov. Prav tako
upostevamo aktualnost in kakovost gradiva ter sledimo trendom v informacijskem

okolju.

Darovi

Darovi v knjiznici so dragocen prispevek k razvoju in obogatitvi knjizniéne zbirke.
Darovi lahko vkljuujejo knjige, revije, avdio in video gradivo, elektronske vire,
umetniska dela in druge informacijske vire, ki jih posamezniki ali organizacije darujejo

knjiznici. KnjiZznica sprejema darila, ki so v skladu s politiko darovanja in izbire gradiva.
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Prav tako se ravnamo po smernicah in postopkih za sprejemanje darov, ki dolo&ajo,
kaksna gradiva so sprejemljiva, kako se obdelujejo in klasificirajo ter kako se obveséa
darovalce.

Sprejete darove pregledamo in ocenimo, da se zagotovi njegova kakovost, uporabnost
in relevantnost za zbirko. To vkljuuje preverjanje stanja gradiva, avtenti¢nosti in

primerjave z obstojeco zbirko.

8. Sodelovanje z drugimi knjiznicami

Preko zveze splo$nih knjiznic sodelujemo z vsemi splognimi knjiznicami v Sloveniji,
posebno z osrednjo obmoéno knjiznico Celje ter s knjiznicami celjskega podrogja.
Sodelujemo tudi z visoko$olskimi in specialnimi knjiZnicami v drzavi, Solskimi
knjiznicami na ravni obgine ter z razliénimi ustanovami s podrocja kulture, vzgoje in

izobraZevanja, zdravstva, socialnega varstva in §porta.

9. Vrednotenje knjizni¢ne zbirke

Vrednotenje knjizni¢ne zbirke je proces, pri katerem se oceni vrednost in u&inkovitost
gradiva, ki ga knjiznica hrani. To je pomemben korak pri upravljanju zbirke, saj
omogoca knijiznici, da sprejema informirane odlogitve o tem, kako najbolje upravljati
zbirko, dolociti prioritetne nabave, odstraniti zastarelo gradivo in zagotoviti, da je zbirka
v skladu s potrebami uporabnikov.

uporabnikov ter vsebina gradiva nenehno spreminjajo. S tem procesom knjiZnica bolje

sluzi svoji skupnosti in zagotovi, da je njena zbirka relevantna in koristna.

10. lzlo€anje in odpis knjiZniénega gradiva

Tako kot knjiznica opredeli odgovornost za izbor knjizniénega gradiva, tako mora
opredeliti tudi odgovornost za odpis. Odpis in izloanje knjiZzni¢nega gradiva se izvajata
v skladu z zakonskimi in strokovnimi priporogili. Redno odpisujemo izgubljeno in

poskodovano gradivo ter gradivo, ki je zastarelo in neaktualno. Odpis se izvaja v skladu

TR I

in standarde za splo$noizobraZevalne knjiznice.
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11.  Pregledovanje nabavne politike

Nabavno politiko v knjiznici vseskozi prilagajamo. Dokument redno pregledujemo in
ga dopolnjujemo, tako kot zahtevata &as in spremenjene okoliéine.
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